
 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMER INFORME TRIMESTRAL 
OFICIALIA MAYOR  

 

ENERO, FEBRERO Y MARZO 2023 

                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 
C. JOSÉ JUAN GARFIAS RUÍZ 

Oficial Mayor 

06 DE ABRIL. 2023 



 

 

ÍNDICE DE AUMENTO DE INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACIÓN DE        RECURSOS 
HUMANOS Y MATERIALES 

 

 

 
MODIFICACIÓN DE PROGRAMA EN SISTEMA DE R.H. DE PERSONAL DE NUEVO 

INGRESO, BAJAS, ALTAS Y ADMINISTRACIÓN PASADA. 

 

CAMBIOS DE ÁREA. 

 

MODIFICACIONES DE SUELDO. 

 

ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL. 

 

ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN DE PERSONAL. 

 

 
 

 



 

 
 

IMPLEMENTACIÓN DE INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACIÓN PARA 

RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES. 

 

SE LE DIO SOLUCIÓN A UN TOTAL DE 91 SOLICITUDES RECIBIDAS EN EL 

ÁREA DURANTE ÉSTE PRIMER TRIMESTRE. 

 

SE APOYO EN LA COLOCACIÓN DE STANDS PARA EXPO FERIA 2023. 

 

COLOCACIÓN DE SILLAS Y PODIUM PARA EVENTOS CIVICOS. 

 
SE APOYÓ CON INSUMOS DE ALIMENTOS Y AGUA PURIFICADA, A DIFERENTES 

ÁREAS Y EVENTOS QUE SE REALIZARON DURANTE EL TRIMESTRE. 

 
SE DIO ATENCIÓN A SOLICITUDES DE MUEBLE PARA DIFERENTES EVENTOS 

POR PARTE DEL AYUNTAMIENTO, ASÍ COMO SE APOYÓ A OFICINAS DE 

BIENESTAR PARA EL PROGRAMA DE ADULTOS MAYORES. 

 

SE APOYO EN ELABORACIÓN DE PICO DE GALLO. 

 

SE REALIZO COMPRA DE ADQUISICIONES. 

 

SE REALIZÓ MANTENIMIENTO EN DIFERENTES ÁREAS DEL H. AYUNTAMIENTO.  

 

ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA. 

 

ENTREGA DE MATERIAL DE LIMPIEZA.  

 

ENTREGA DE MATERIAL DE STANDS. 

 

 COLOCACIÓN DE MUEBLE EN EVENTOS DE LAS COMUNIDADES 

PERTENECIENTES AL MUNICIPIO. 

 

INSTALACIÓN DE SONIDO PARA EVENTOS. 

 
MEJORAMIENTO DE ESPACIOS DE TRABAJO 

(MANTENIMIENTO, REPARACIÓN Y COMPRA DE INMUEBLE 
EN ALGUNAS ÁREAS) 

 

 



 
 

 

 

SE CUBRIERON EVENTOS COMO: 

 
EXPO FERIA 2023 

 

 

 
 

 TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS. 

Página web para localizar el tabulador de sueldos: 
 

https://www.ziracuaretiro.gob.mx/docs/Transparencia/Varios/Tabulador%20de%20S 
ueldos%202021.pdf 

 
 

 GASTOS POR CONCEPTOS DE VIATICOS Y REPRESENTACION. 
 

No se encuentra información solicitada, ya que hasta la fecha no se han realizado 
comisiones fuera del Municipio. 

 

Población beneficiada Población en general del municipio. 
 

 
 
 

                                                             A T E N T A M E N T E 

 
 
 
 

C. JOSE JUAN GARFIAS RUÍZ 
OFICIAL MAYOR. 
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